
                     
                                                   
АЊА РИБАЋ


           Датум рођења: 23.10.1989.
           Адреса: Преспанска 1, Београд
           Мобилни телефон: 062/18-11-898 
           E-mail: anjaradakovic0@gmail.com

ОБРАЗОВАЊЕ


Март 2013            Универзитет у Новом Пазару
Департман за економске науке
Дипломирани економиста

	      	                        
                                                                
РАДНО ИСКУСТВО
           
Јул 2024 – и даље

Градска општина Звездара – члан општинског Већа 
                      
              Раније позиције:

      Јавно комунално предузеће „Градска чистоћа“ Београд,


 Виши интерни ревизор ( Март 2024 – Јул 2024)
       Опис послова: 
· Учестувује у изради нацрта Повеље интерне ревизије, Стратешког и Годишњег плана интерне ревизије, обавља интерну ревизију пословних система и подсистема, програм активности и процедура у предузећу, обавља појединачне ревизије, сачињава извештаје о резултатима појединачних интерних ревизија о свим важним налазима, датим препорукама и предузетим радњама за побољшање пословања организационог дела код кога се врши ревизија, сарађује са екстерном ревизијом.

      Главни тим менаџер (Јануар 2024 – Март 2024)
    Опис послова:
· Учествује у припреми плана и програма анализе пројеката и дефинисању методе, редоследа активности и рокова у којима се пројекти морају реализовати, задужена за све активности у току израде и реализације пројеката, контролише резултате рада и извршавање пројекта, исправља неправилности у току извршења пројекта.

      Тим менаџер (Фебруар 2023 – Јануар 2024)
    Опис послова:
· Учествује у састављању плана израде пројекта, контролише резултате рада и извршавање пројекта, исправља неправилности у току извршења пројекта, учествује у припреми плана и програма анализе пројеката и дефиницију методе, редоследа активности и рокова у којима се пројекти морају реализовати.

      Самостални референт комерцијале (Новембар 2018 – Фебруар 2023)
    Опис послова:
· Врши испитивање цена на тржишту, процењује вредност набавке у односу на реалне тржишне цене и одговорна је за процену вредности, прати и евидентира промене цена на тржишту, сачињава упоредне прегледе спроведених јавних набавки, координира између подносиоца захтева за јавну набавку и службе за јевне набавке, прати реализацију и извршење уговора и наруџбенице, одговорна је за проверу и обраду приспелих фактура од добављача, комплетира документацију о пријему робе, одговорна је за праћење реализације плана набавки у постојећој апликацији, учествује у изради Плана јавних набавки и прати реализацију истог током године.

      Референт набавки и испитивања тржишта (Децембар 2017 – Новембар 2018)
    Опис послова:
· Реализује набавку основних средстава, репроматеријала, ХТЗ опреме, горива, мазива и др. на основу налога за набавку, уговора и наруџбеница, прати реализацију јавних набавки и одговорна је за благовремену и квалитетну набавку, сачињава наруџбенице и исте доставља добављачима и магацинској служби, комплетира документацију о пријему робе, одговорна је за проверу и обраду приспелих фактура, сачињава извештаје о реализацији уговора о реализацији јавних набавки и иницира покретање поступка нове набавке код иницијатора.
 

     
ТЕХНИЧКЕ СПОСОБНОСТИ И КОМПЕТЕНЦИЈЕ
 
         Рад на рачунару - Microsoft office (Word, Excel, PowerPoint )
         
ЛИЧНЕ СПОСОБНОСТИ И КОМПЕТЕНЦИЈЕ

Енглески језик, средњи ниво
Возачка дозвола (Б категорија )


      
       Мајка двоје деце.
